
 

 บรรณนิทัศน ์
เดือนธันวาคม  2561  ครั้งท่ี 2 

ส านักหอสมุด มหาวิทยาลัยศรีปทุม วิทยาเขตชลบุรี 

ฝ่ายจัดการทรพัยากรสารสนเทศ 



"การเขียนที่ดี " มาจากรูปแบบที่ เป็นตัวของเราเอง 
เพราะการเขียนเป็นการสื่อความคิดและความรู้สึกของ
เราไปยังผู้อ่าน จึงไม่มีใครลอกเลียนกันได้ ลักษณะงาน
เขียนแต่ละคนจะแตกต่างกันออกไป ขึ้นอยู่ กั บ
องค์ประกอบ 3 ประการ คือ "เร่ืองที่เขียน” "ผู้ที่เรา
เขียนถึง“ และ "จุดประสงค์การเขียน“ ส่วนเทคนิคการ
เขียนให้น่าอ่านนั้นเป็นความสามารถส่วนตัวของแต่ละ
คนในการเลือกใช้ค า รูปแบบของประโยค การจัดวาง
ประโยคและย่อหน้า ตลอดจนการใช้เคร่ืองหมายวรรค
ตอนอย่างถูกต้องและเหมาะสม หนังสือเล่มนี้ ได้
รวบรวมเทคนิคเขียนภาษาอังกฤษที่ส าคัญ เพ่ือให้คุณ
กลายเป็นผู้เชี่ยวชาญด้านการเขียน สามารถน าไปใช้ใน
การด าเนินชีวติ และการท างานได้จริง 

 

PE 1471 

ย442ข 

2561 

ผู้แต่ง: ครูกวาง ยุวนาฎ คุ้มขาว
จ านวนหน้า: 336 หน้า 

เขียนภาษาอังกฤษอย่างผู้รู้จริง 



อยากปิดการขายให้ได้อย่างราบร่ืน ต้องรู้จักปิด 
"ช่องว่าง" ไม่ให้โดนปฏิเสธเสียก่อน "มัทซึโมโตะ โนบิฮิ
ซะ" ยอดนักขายอันดับหนึ่งในญี่ปุุน ผู้พลิกฟื้นบริษัทที่
เกือบล้มละลายได้ภายในเวลาแค่ 9 เดือน จนปัจจุบันมี
รายได้ถึง 300 ล้านเยน จะมาเปิดเผยเทคนิคที่จะท าให้
คุณเป็นนักขายที่โดดเด่นแซงหน้าคนอ่ืน ด้วยการไม่
ยึดถือธรรมเนียมเดิม ๆ และรู้จักปิดช่องว่างไม่ให้ถูก
ลูกค้าปฏิเสธ ด้วยเคล็ดลับที่ฉีกกฎเดิม ๆ คุณอาจรู้สึก
กล้า ๆ กลัว ๆ ที่จะลองท าตามในตอนแรก แต่เทคนิค
ในหนังสือเล่มนี้จะท าให้มุมมองการท างานขายของคุณ
เปลี่ยนไปในทางที่ดีขึ้นแน่นอน การขายสินค้าก็คือการ
ขายความสุข หากมใีจมุ่งม่ันเช่นนีแ้ล้ว คุณก็เข้าใกล้การ
เป็น "นักขายที่ใคร ๆ ก็ไม่อาจปฏิเสธ"  

 

HF 5438.4 

ม343ศ  

2561 

ผู้แต่ง: มัตสึโมโตะ โนบุฮซิะ
จ านวนหน้า: 155 หน้า 

ศาสตร์แห่งการขายที่ใครปฏิเสธไม่ได้ 



หนังสือเล่มนี้ช่วยให้คนหลายล้านคนเรียนรู้ถึงวิธีการ
ต่อรองที่มีประสิทธิภาพ จากผลการวิจัยของโครงการ
การเจรจาต่อรองของมหาวิทยาลัยฮาร์วาร์ด วิธีนี้ไม่
เพียงรับมือได้กับการเจรจาต่อรองทุกระดับ แต่รวมถึง
สามารถจัดการกับข้อขัดแย้งด้วย อธิบายถึงวิธีการ
ต่อรองอย่างตรงไปตรงมา คุณสามารถน าไปปรับใช้ได้
ในทุกสถานการณ์และได้ขอ้ตกลงทีเ่ปน็ทีน่่าพงึพอใจ ไม่
ว่าจะเป็นการเจรจาต่อรองในบ้าน ในการท าธุรกิจ 
หรือไม่วา่ในสถานการณ์ใดก็ตาม 

 

BF 637.N4 

ฟ410ต 

2561 

ผู้แต่ง: Roger Fisher, William Ury & 
 Bruce Patton                            
จ านวนหน้า:  หน้า 

ต่อรองให้ได้ แบบไม่ถอย 



55 กลยุทธ์บริหารเวลาของคนรวยที่ท างานเร็ว ช่วยให้
คุณใช้เวลา 24 ชั่วโมงให้เกิดประโยชน์สูงสุด ทั้งเร่ือง
งานและชีวิต ... 1 วันของทุกคนมี 24 ชั่วโมงเท่ากัน แต่
ท าไมบางคนถึงท างานไม่ทัน ในขณะที่บางคนกลับ
ท างานเสร็จเร็วทั้งยังมีเวลาไปท ากิจกรรมอ่ืน ๆ ได้อีก 
ค าตอบคือ "การบริหาร เวลา "  โกะ โด โทคิ โอะ 
ผู้ เชี่ยวชาญเ ร่ืองการให้ค าปรึกษาเกี่ยวกับธุรกิจ 
เปรียบเทียบวิธีคิดที่อยู่เบื้องหลังการท างานของคนรวย
ที่รู้จักใช้เวลาให้คุ้มค่า ทุกการกระท าและการตัดสินใจ
ล้วนผ่านการคิดค านวณมาเป็นอย่างดี  เ พ่ือให้ได้
ผลลัพธ์ที่สมบูรณ์ที่สุด โดยมีการเปรียบเทียบกับ
คนท างานช้าที่เสียเวลาไปกับเร่ืองไม่ส าคัญ และมัก
ไม่ได้ผลงานเป็นชิ้นเป็นอัน หรือท าได้แคค่รึ่ง ๆ กลาง ๆ 

 

BF 481  

ก920ค 

2561 

ผู้แต่ง: โกะโด โทคโิอะ
จ านวนหน้า: 192 หน้า 

คนรวยท างานเร็ว 



รวบรวมบทสนทนาที่ใช้ได้ง่ายในชีวิตประจ าวัน โดยน า
ค าศัพท์ที่พบบ่อยในชีวิตประจ าวันมาเป็นตัวตั้ง น า
ค าศัพท์นัน้มาแต่งเป็นประโยคสนทนาน่ารู้มากมายและ
หลากหลาย ที่ สามารถน า ไปใช้สนทนาได้อย่าง
สนุกสนาน ค าศัพท์ที่น ามาแต่งเป็นประโยคสนทนา เช่น 
ใ ค ร  อ าหา ร  อ ากาศ  ย า  ตั๋ ว  โ ท รศั พท์ มื อ ถื อ 
อินเทอร์เน็ต ช่วย เดินทาง สั่ง มี อยู่ ฯลฯ ซึ่งเป็นค าที่
พบเจอเป็นประจ าในชีวิต แต่บางครั้งเราน ามาแต่ง
ประโยคเพ่ือใช้สนทนาได้ไม่ถูกต้อง หนังสือเล่มนี้จึงได้
น าบทสนทนามาเป็นแนวทางในการสร้างความเข้าใจ
และน าไปต่อยอดในการแต่งประโยคสนทนาภาษาญี่ปุุน
เพ่ือใช้ในสถานการณ์อ่ืน ๆ ได้อย่างสนุกและถูกต้อง 

 

PL 539 

ว721อ 

2561 

ผู้แต่ง: วิลาศินี คู่ปัถพี
จ านวนหน้า: 239 หน้า 

Enjoy japanese สนุกสนทนาภาษาญี่ปุ่น 



แค่ควบคุมสมองได้ ความส าเร็จ ความมั่งคั่ง ก็ไม่ใช่
เร่ืองเพ้อฝัน เม่ือพูดถึงค าว่า "โกหก" เรามักรู้สึกไป
ในทางลบ แต่จริง ๆ แล้วมีค าโกหกมากมายที่ท าให้
สมองเราคิดบวก คดิไปในทางสร้างความม่ันคง เข้มแข็ง
ให้จิตใจสร้างพลังในการเริ่มลงมือท า ความกล้าหาญ
เผชิญความเสี่ยง ความสามารถจัดการปัญหาอุปสรรค
ได้ ถ้ามองในมุมวทิยาศาสตร์สมอง การใช้ชีวิตปกติของ
พวกเรามีเร่ืองโกหกสมองมากมายและบ่อยครั้งที่เราไม่
รู้ตัว แต่ถ้าเรารู้ตัวและน าค าโกหกมาหลอกสมองอย่าง
ชาญฉลาด การจะประสบความส าเร็จก็ไม่ใช่เร่ืองที่
เป็นไปไม่ได้ เทคนิคนี้ถูกน ามาใช้กับหลากหลายอาชีพ 
ทั้งนักธุรกิจ นักกีฬา หรือประยุกต์ใช้กับการเรียนก็ยิ่ง
ท าให้มีประสิทธิภาพ 

 

BF 441 

ฟ481อ 

 2561
  

ผู้แต่ง: Fumio Nishida
จ านวนหน้า: 239 หน้า 

อยากได้ดี ให้โกหก 



วันหนึ่ง "แปูง" ผู้ที่เคยสดใสร่าเริงกลับเงียบผิดปกติและ
มีนิสัยต่างไปจากเดิม "เมย์" และ "แตงโม" สองเพ่ือนซี้
ของแปูงต้องสืบหาสาเหตุ และท าอะไรสักอย่างเพ่ือให้
ความสัมพันธ์ในกลุ่มกลับมาเป็นเหมือนเดิม มาช่วยกัน
หาทางช่วยแปูงไปพร้อมเมย์และแตงโมกันเถอะ ... 
หนังสือแนวปรัชญาแสนสนุกที่จะพัฒนาความคิดสู่การ
เป็นพลเมืองที่มีคุณภาพแถวหน้า น าเสนอด้วยเร่ืองสั้น
ที่จะกระตุ้นให้ผู้อ่านคิดตามไปกับตัวละคร ท้ายบทมี
ส่วนวิเคราะห์เน้ือเร่ืองและแบบฝึกหัดลับคมความคดิ 

 

BF 637.S4 

อ771ร 

2561 

ผู้แต่ง: Lee Ji-Ae      
จ านวนหน้า: 206 หน้า 

รู้จักตนเอง เข้าใจผู้อื่น 



การเรียนภาษาอังกฤษให้ได้ดีนั้นไม่ใช่แค่ว่าเอาแต่ท่อง 
ๆ โดยไม่รู้ว่าจะท่องไปท าไม หรือเอาไปใช้ได้อย่างไร 
และที่ส าคัญจะจ าได้นานแค่ไหน ถ้าเราไม่รู้ว่าสิ่งที่เราสู้
อุตส่าห์ท่องหรือถูกบังคับให้ท่องเกือบเป็นเกือบตายมัน
คืออะไรกันแน่ ... ถา้ใครอยากเรียนรู้ภาษาอังกฤษอย่าง
สนุกสนาน โดยอาศัยความรู้ความเข้าใจที่มาที่ไปของ
ภาษา เช่น ทับศัพท์ทีไร...เพี้ยนไปทุกที ย่อกันดีนัก...
รู้จักหรือเปล่า? ค าอังกฤษ อเมริกัน พันกัน...นัวเนีย 
ออกเสียงเพี้ยนนิด...แต่ผิดหลายเด้อ หรือสระจอมวุ่น 
หาค าตอบได้ในหนังสือเล่มนี ้

 

PE 1449 

พ211ท 

2557 

ผู้แต่ง: พนิตนาฏ ชูฤกษ์ 
จ านวนหน้า: 164 หน้า 

ท่องกันดีนัก...รู้จักกันหรือเปล่า? 



หนังสือเล่มนี้อธิบายวิธใีช้งานบริการ Google Classroom 
ในทุกขั้นตอน เพ่ือให้สามารถท าตามได้แบบ Step By 
Step ทั้งบนคอมพิวเตอร์และสมาร์ทโฟน เริ่มตั้งแต่การ
เตรียมพร้อมเพ่ือใช้งาน การสร้างชั้นเรียน เชิญนักเรียน
เข้าชั้น หรือการเชิญคุณครูท่านอ่ืนเข้าร่วมสอน การ
สอนสดด้วย Hangouts การจัดการบทเรียน การบ้าน 
แบบฝึกหัด หัวข้อรายงาน และข้อสอบ ไปจนถึงการให้
คะแนนนักเรียน สอบซ่อม และตรวจคะแนนใหม ่เพ่ือให้
คุณครูสามารถสร้างห้องเรียนออนไลน์ได้ฟรีโดยไม่มี
ค่าใช้จา่ย 

 

TK 5105.885.G66 

น164ก 

2561 

ผู้แต่ง: นพ มหิษานนท์              
จ านวนหน้า: 186 หน้า 

Google classroom 



"สวิตเซอร์แลนด์" มเีมืองน่าเที่ยวทั้งเมืองใหญ่ เมืองเล็ก 
ไปจนถึงหมู่บ้านชนบทตามทุ่งหญ้าและขุนเขาอันงดงาม 
มีเส้นทางรถไฟชมทิวทัศน์ รถไฟขึ้นยอดเขา เรือล่อง
ทะเลสาบ หลากหลายกิจกรรมส าหรับผู้รักการเดินทาง 
หนังสือ เล่มนี้ได้รวบรวมทุกเนื้อหาจ าเป็นส าหรับผู้ที่
ต้องการไปเยือนสวิตเซอร์แลนด์ ตั้งแต่เตรียมตัวก่อน
เดินทาง วิธีการเดินทาง น าคุณเจาะลึกสถานที่
ท่องเที่ยวส าคัญบนเส้นทางยอดฮิต เที่ยวจริง เขียนจาก
ประสบการณ์จริง อ่านง่าย เที่ยวเองได้แม้เดินทางครั้ง
แรก 

 

PN 4129.T5 

ส238ศ 

2560 

ผู้แต่ง: สมชาติ กิจยรรยง
จ านวนหน้า: 254 หน้า 

เนื้อหาเกี่ยวกับการพูดเพ่ือจูงใจบุคคลต่าง ๆ โดยในบท
ต้น ๆ ให้ความรู้พื้นฐานเกี่ยวกับการพูดเพ่ือจูงใจคน 
การสร้างศักยภาพให้กับตัวผู้พูดเอง แนะวิธีการพัฒนา
ความคิด จิตส านึกกับประเภทของคนกับวิธีการพูดเพ่ือ
จูงใจ ในตอนกลางของเล่มจะเน้นหนักไปในการพูดเพ่ือ
การจูงใจบุคคลต่าง ๆ ในการด าเนินธุรกิจให้ประสบ
ความส าเร็จ ในตอนท้ายจะเป็นเกร็ดเล็กๆ น้อยๆ ที่
กล่าวถึงประเด็นส าคัญของการพูดเพ่ือการจูงใจคนใน
รูปแบบต่างๆ ไม่ว่าเร่ืองการพูดเพ่ือหาคะแนนเสียง 
เพ่ือให้ค าปรึกษา ค าแนะน าที่ดี เพ่ือให้ท างานส าเร็จ 
และศิลปะในการปฏเิสธอย่างมีเย่ือใย 

ศิลปะการพูดที่จูงใจคน  


