
มหาวิทยาลัยศรีปทุม วิทยาเขตชลบุรี
คํารองขอยืม-คืนอุปกรณจัดเลี้ยง

                 

  ช่ือ-นามสกุล…………………………………รหัสประจําตัว……………..…… ตําแหนง         อาจารย             เจาหนาที่         
 ฝาย………………….……………คณะ/หนวยงาน………………………………สาขา…………………………….ช้ันปที่……
ขอยืมอุปกรณเพื่อใชในการจัดเลี้ยง ช่ือโครงการ/กิจกรรม…………………………………………………………………………
ซึ่งเปนกิจกรรมของ (ช่ือหนวยงานที่จัดโครงการ)…………………………………………………………………………………
ต้ังแตวันที่…………………………ถึงวันที่…………………………โดยจะรับของวันที่……………………………เวลา………
และจะคืนของวันที่……………………………….เวลา……………….น.  สถานที่จัดกิจกรรม……………………………………
รายการอุปกรณท่ีขอยืม
ลําดับ รายการและรายละเอียด จํานวน ลําดับ  รายการและรายละเอียด จํา

.

1. ลงช่ือ…………………..ผูขอยืม
          (………………..…..)
            ….…../……..../…….

2. ลงช่ือ……..……..….…...…อ.ที่ปรึกษา
         (…………………………)
         ……../……….../…….…..

3. ลงช่ือ……..….…….…...หน.ส.รองอธิก
         (…………………………)
         ……../……….../…….…..

 4.  ลงช่ือ…………………………...……….……….…ผูรับของ
              (………………………………………………)
                   …………../……….………../……………

5.  ลงช่ือ…………………….………………..…………ผ
              (………………………….……………………)
                      …………..../………...……../………….

6.  ลงช่ือ…………………….………………..…………ผูคืน
              (………………………….……………………)
                      …………..../………...……../………….

7.  ลงช่ือ…………………….………………..…………ผ
              (………………………….……………………)
                      …………..../………...……../………….

1. ผูยืมตองรับผิดชอบอุปกรณจัดเลี้ยงใหอยูในสภาพคงเดิมและเรียบรอยที่สุดตลอดระยะเวลาที่ยืม
2. กรณีนักศึกษายืม (ใหนําบัตรนักศึกษาแนบกับใบ สอ.1) สอ.จะเก็บบัตรนักศึกษาไวจนกวาจะมีการสงมอบและรับคืนของเปน

ที่เรียบรอยแลว
3. ผูรับของจะตองเปนคนเดียวกับผูทําเร่ืองขอยืม

 4.  ผูยืมตองคืนอุปกรณจัดเลี้ยงใหกับเจาหนาที่ที่ใหยืมไปเทานั้น
5. ผูยืมตองสงคืนอุปกรณจัดเลี้ยงที่ยืมไปใหตรงกับวันและเวลาที่ระบุไวในใบคํารองยืม-คืนอุปกรณจัดเลี้ยง
6. กรณีผูยืมนําของไปใชและเกิดการชํารุดเสียหาย ผูยืมจะตองรับผิดชอบชดใชคาซอมแซมหรือคาใชจายตางๆ ที่มหาวิทยาลัยตองจายเพ

หรือซื้อใหม
สอ 01
    นักศึกษา
….….….
………..
………..
.…….น.

………

นวน

ารบดี

ูใหยืม

ูรับคืน
ขอปฏิบัติการยืม-คืนอุปกรณจัดเลี้ยง
ื่อการซอม



มหาวิทยาลัยศรีปทุม วิทยาเขตชลบุรี
งานจัดเลี้ยงรับรอง

เรียน   หัวหนาสํานักงานรองอธิการบดี

       หนวยงาน / คณะ……………………………………………………….โทร……………….………………
จัดใหมีการประชุม / สัมมนา……………………………………….…………………………………….………………
วันที่……………….เดือน……………………………….พ.ศ………………………เวลา……………………………..
สถานที่………………………………………………………………….จํานวน……………………………………..ที่
ขอใหจัด   (     ) เครื่องดื่ม                      (      )  อาหาร
ดังรายนามตอไปนี้   หรือ  (   ) ตามรายชื่อแนบ

1…………………………………………………………….  8……………………………………………………….

2……………………………………………………………. 9…………………………………………………….…

3…………………………………………………………….10………………………………………………………

4…………………………………………………………….11………………………………………………………

5…………………………………………………………….12………………………………………………………

6…………………………………………………………….13………………………………………………………

7…………………………………………………………….14………………………………………………………

       จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

ลงชื่อ ……………………………………………….
                     (…………………………………………….)
     ตําแหนง ……………………………………………
         …………./…………………/…………
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