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มหาวทิยาลัยศรีปทุม  วทิยาเขตชลบุรี 
ใบขอรายงานตัวเข้าปฏิบัติหน้าที ่(กรณีรับทุน) 

 

วนัท่ี………..เดือน…………………….พ.ศ………… 
 

เร่ือง    ขอรายงานตวักลบัเขา้ปฏิบติัหนา้ท่ี 
 

เรียน    รองอธิการบดี วิทยาเขตชลบุรี 
 

ส่ิงท่ีส่งมาดว้ย 1.    ใบรับรองวฒิุการศึกษา 
2. ใบแสดงผลการศึกษา 
 

ดว้ยขา้พเจา้…………………………………..………………………….ต าแหน่ง……………………… 
หน่วยงาน/คณะ …………………………………………………………….สงักดั……………………….……………….. 
ไดรั้บทุนศึกษาต่อในระดบัปริญญา……………..หลกัสูตร……………………………..สาขาวิชา……………………….. 
สถาบนั……………………………………………..……………………………..ประเทศ………………………………..
ตั้งแต่วนัท่ี………เดือน…….……………..พ.ศ…………..     ถึงวนัท่ี…………เดือน……………………..พ.ศ…………. 
รวมเวลาท่ีศึกษา………...ปี……….เดือน………..วนั  โดยมหาวิทยาลยัไดอ้นุมติัใหรั้บทุนประเภท 
 

       ปกติ     พิเศษ  (เรียนและปฏิบติังานในหนา้ท่ีดว้ย) 
       ทุนอบรมระยะสั้น  เป็นเงิน……………….บาท (…………………………………………………..) 
       อ่ืน ๆ ………………………………………………………………………………………………… 
  

 บดัน้ี   ขา้พเจา้ส าเร็จการศึกษาตามหลกัสูตรดงักล่าวแลว้ไดรั้บวฒิุ……………………….วฒิุยอ่………
สาขาวิชา…………………………………………………………………….ตั้งแต่วนัท่ี……...เดือน…………..พ.ศ………
ดงัหลกัฐานรับรองการส าเร็จการศึกษาท่ีแนบมาพร้อมน้ี 

 ดงันั้น  จึงขอรายงานกลบัเขา้ท างานตั้งแต่วนัท่ี………เดือน………………..พ.ศ………… 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
  ………………………………………. 
    (………………………………………) 
             …….../…………./………… 
 
1. บนัทึกหวัหนา้ส านกังานบุคคล………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 ลงช่ือ………………………………………….. 
                     ………../………../……… 
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2. บนัทึกผูช่้วยอธิการบดี (ดูแลส านกังานบุคคล)………………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 ลงช่ือ………………………………………….. 
                     ………../………../……… 

3. บนัทึกผูบ้งัคบับญัชาขั้นตน้…………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 ลงช่ือ………………………………………….. 
                     ………../………../……… 
 

4. บนัทึกผูอ้  านวยการกลุ่มงาน / ผูช่้วยอธิการบดี.....……………………………………………………………………... 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 ลงช่ือ………………………………………….. 
                     ………../………../……… 
 

5. บนัทึกรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ…………………………………………………………………………………….... 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 ลงช่ือ………………………………………….. 
                     ………../………../……… 

 

6. บนัทึกรองอธิการบดี  วิทยาเขตชลบุรี………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

 ลงช่ือ………………………………………….. 
                     ………../………../……… 

 

7. บุคลากรรับทราบ   8.  งานเงินเดือน 
………………………………………………   ………………………………………………  
(……………………………………………)   (……………………………………………) 
              ………../………../………               ………../………../……… 


