
สบ 10 
 
 
 

มหาวิทยาลัยศรีปทุม  วิทยาเขตชลบุรี 
ใบแจงวันหยดุประจําสัปดาห 

 

 
วันที่ ..…..…… เดือน ….………….. พ.ศ. ..…………. 

เรียน  ………………………………………..(ผูบังคับบัญชาช้ันตน) 
 

 ดวยหนวยงาน / คณะ …………..……..………………….……………….  ขออนุมัติวันหยุดประจําสัปดาหของบุคลากรใน
หนวยงาน / คณะหนวยงาน ประจําภาคการศึกษาที่……….. ปการศึกษา……..……. ต้ังแตวันที่ …... เดือน .....………… พ.ศ. ….…..  
ถึงวันที่ ..…. เดือน ……………… พ.ศ. ……....   ดังรายชื่อตอไปนี้ 

ท่ี ชื่อ – สกุล พันธกิจ 
ตามตําแหนง 

ภาระงานสอน 
ภาคเรียนนี้ 

วัน/เวลา อยูประจํา
หนวยงาน (Office Hour) 

9 ชม./สัปดาห 

วันหยุดประจํา
สัปดาห 

วัน / เวลา
ปฏิบัติงาน 

       
       
       
       
       
       
       
       

     
              จึงเรียนมาเพื่อทราบและโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

                   ลงช่ือ  …………………………………………….  
                                    ( ................................................................ ) 
 

1. ความเห็นของผูบังคับบัญชาชั้นตน 
……………………………………………………………………………………………………………………….…………………. 
…………………………………………………………………….......................................................................................................... 
                                                                                                        ลงช่ือ ……………………………………………………………... 

                                                                                                               .................……../….............……/……..............…. 
 

2. สํานักงานบุคคล 
เลขที่รับ ………………….. วันที่ …………………………… 
เวลา …………………………………………………………. 
ลงช่ือ………………………………………………….… ผูรับ 

 

3. บันทึกของหัวหนาสํานักงานบุคคล 
………………………………………………………………. 
……………………………………………………………… 
ลงช่ือ ……………………………………………………….. 
                                ……../………/………. 
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