
สค 05
                    มหาวิทยาลัยศรีปทุม   วิทยาเขตชลบุรี

 คํารองเบิกคาพาหนะและคาเบี้ยเล้ียงในการปฏิบัติงาน
ช่ือ ………….…………..………… นามสกุล ……………….…….…...………..รหัสบัตรประจําตัวบุคลากร………....……………….………
ตําแหนง / รหัสนักศึกษา  …………………….…..….…  คณะ / หนวยงาน…….……..………….………. สังกัด….. ………….…………..…..
ไดรับคําสั่งจาก…………...……………………….ตําแหนง……………………….…… สังกัด / คณะ / หนวยงาน.………..………….…….….
ใหปฏิบัติงานดังนี้
วัน เดือน ป เวลา ออกจาก ถึง วัน เดือน ป เวลา รายการปฏิบัติงาน

ขาพเจาจึงขอเบิกคาใชจายต้ังแตวันที่………เดือน….…………พ.ศ.…..……ถึงวันที่…...…..เดือน………..….พ.ศ…………รวม………….วัน
1. คาเบี้ยเลี้ยง………………………..…...วัน ๆ ละ…………………………..บาท เปนเงิน…………………..…..……….…..บาท
2. คาพาหนะ…………………..…………. วัน ๆ ละ……………….…………บาท เปนเงิน……………………..…..…….….บาท
3. คาอื่น ๆ  (โปรดระบุ)………………..………………………………………….เปนเงิน………………….……...…..……...บาท

                 รวมเปนเงินทั้งสิ้น………………………….……...……………….…บาท

1. ผูขอเบิก
           ลงช่ือ…………………………….…….……………….

        (………………………….………………………)
           ตําแหนง……………………………………………….

        ………………/……………..…./……....……

2. ตรวจสอบแลวถูกตอง
           ลงช่ือ………………………………………………….

        (………………………………………………...)
                   เจาหนาที่สํานักงานบุคคล
       ………….../…..…….…../…………..….

3. ขอรับรองวาไดปฏิบัติงานจริงตามวันเวลาขางตน
           ลงช่ือ……….…………………………………………

        (………………………………………………...)
   หัวหนาหนวยงาน

      ………..….…/…….….……./…….…..……

4. ผูตรวจสอบการคํานวณเงิน
            ลงช่ือ………………………………………………….

        (………………………………………………...)
        ผูอ้าํนวยการสํานักงานการคลัง

       …..……..…/………..….…./………………
5. อนุมัติจาย
           ลงช่ือ………………………………………………….

        (………………………………………………...)
           ตําแหนง………………………………………………

        …….………/……….……../………...……..

6. ผูรับเงิน
             ลงช่ือ…………………………………………………

         (……………………………………………….)
             ตําแหนง……………………………………………..

           ………………/……………../……………..
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