
                                                                                                                                               สค.04
มหาวิทยาลัยศรีปทุม  วิทยาเขตชลบุรี

คํารองเบิกเงินคาปฏิบัติงานลวงเวลาของบุคลากร
ช่ือ …………..…………...…………  นามสกุล  ……………………..…….…….รหัสบัตรประจําตัวบุคลากร……………………………….
ตําแหนง……………………………..…………….. คณะ / หนวยงาน……………….…………….…..….สังกัด….……………….…..……..
ไดรับคําสั่งมหาวิทยาลัย ที่…………………………...…  เรื่อง…………………………………………………………………………………
ลงวันที่………………..เดือน……..……………..พ.ศ…..………..…....ใหปฏิบัติหนาที่ดังนี้

เวลาปฏิบัติงาน รวมเวลาปฏิบัติงานที่ งานที่ปฏิบัติ วัน เดือน ป
เริ่มเวลา สิ้นสุด

เวลา
จํานวน
วัน

จํานวน
ช่ัวโมง

จํานวนเงิน
(บาท)

หมายเหตุ

รวมทั้งสิ้น
รวมเงิน    ตัวอักษร  (……………………………………..……………………………)
1. ผูขอเบิก
          ลงช่ือ…………………………………..………….……
                  (………………………….………………………)
          ตําแหนง……………………………………………….
                        ..……………/……………./…………...……

 2. ตรวจสอบเวลาการปฏิบัติงาน
            ลงช่ือ…………………………………………………
                     (………………………………………………..)

     เจาหนาที่สํานักงานบุคคล
                       ………………../……………../……………...

3. ขอรับรองวาไดปฏิบัติงานจริงตามวันเวลาขางตน
          ลงช่ือ………………………………………………….
                   (……………………………………………..…)

ผูบังคับบัญชาช้ันตน
                       …………./………..…../..…………….

4. ผูตรวจสอบการคํานวณเงิน
            ลงช่ือ………………………………………………….
                     (………………………………………………...)

      สํานักงานการคลัง
                          …..…..….../….……..…./………….…....

5. อนุมัติจาย
           ลงช่ือ………………………………………………….
                    (………………………………………………...)
           ตําแหนง……………………………………………….
                          ……..……../………………/……………….

6. ผูรับเงิน
             ลงช่ือ…………………………………………………
                      (……………………………………………….)
             ตําแหนง……………………………………………..
                            ……………./………...……./…………….
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