
สค.01
                    มหาวิทยาลัยศรีปทุม  วิทยาเขตชลบุรี

คํารองเบิกเงินงบประมาณ 

ช่ือหนวยงาน…………………………………………………………….   สังกัด……………………………………………………………….. 
ขอเบิกเงินงบประมาณประเภท ………………………………….……...  ช่ือโครงการ  /  กิจกรรม  ……….…………………………………… 
ไดรับอนุมัติเปนจํานวนเงิน…………………………………………บาท  ปจจุบันคงเหลืออยู…………….…..………………...…………..บาท 
ขอเบิกใชครั้งน้ีเปนจํานวนเงิน……………………………………...บาท  (………………..…….………………...…………………………….) 
โครงการเริ่มวันที่………………………..………………….………….…สิ้นสุดวันที่……………..…………………….……………….……… 
ที่ รายการ จํานวนเงิน หมายเหตุ 

รวมเงิน      ตัวอักษร   (…………………………………………………………..) 

1. ผูเสนอขอเบิกเงิน
         ........................................................................................... 
         ลงช่ือ…………………………………………………….. 

       (……………………………………………………) 
      ………………./………………./……………….. 

2. ผูอนุมัติเบิกเงิน
           ........................................................................................... 
           ลงช่ือ……………………………………………………. 

        (…………………………………………………...) 
       ………………../………………./………………. 

3. ผูอ้าํนวยการสํานกังานการคลัง
          ........................................................................................... 
          ลงช่ือ……………………………………………………. 

       (…………………………………………………...) 
       ……………../…………………/………………. 

4. ผูรับเงิน
           ………………………………………………………… 
           ลงช่ือ……………………………………………………. 

        (……………………………………………………) 
        ………………./…………………/……………… 



 
 

 
ขั้นตอนการเบิกเงินงบประมาณ (บง.) 

 
1. การเบิกเงินงบประมาณประเภทคาใชสอย (สค.01) ใหเสนอรายละเอียดคาใชจายผานการอนุมัติจากผูอนุมัติเบิกเงิน  ( ตนสังกัด )    
2. การเบิกเงินงบประมาณประเภทโครงการกิจกรรม    

2.1   กรอกแบบฟอรมใบเบิกเงินงบประมาณ (สค.01) สงงานงบประมาณ     
2.2   แนบประวัติวิทยากรผูบรรยาย ( ถามี ) 

3. การเบิกเงินจากงานงบประมาณประเภทหนังสือ  ตํารา หองสมุด ของคณะตาง ๆ ( รวมท้ังคณะบัณฑิตวิทยาลัย ) เปนผูเบิกพรอมแนบ
เอกสารใบสั่งซื้อ ใบแจงหน้ี ฯลฯ โดยเสนอรายการหนังสือที่จะจัดซื้อและระบุคาใชจาย เสนอรองอธิการบดีฝาย ( ตนสังกัด ) เมื่อไดรับ
อนุมัติแลว จึงต้ังเบิก แบบฟอรมใบเบิกเงินงบประมาณ พรอมแนบเอกสารท่ีไดรับอนุมัติแลว ยื่นที่งานงบประมาณเพ่ือขออนุมัติการ
เบิกจาย 

4. สํานักงานการคลังจะจายเช็คใหในอีก 5 วันทํางานถัดไป  (ไมนับรวมวันหยุด)  และ หนวยงานที่ขอเบิกสามารถตามเรื่องไดที่ สํานักงาน
การคลัง  

5. กิจกรรมใดที่มีเงินงบประมาณเหลือ ตองนําเงินสงคืน สํานักงานการคลัง  
6. การเบิกเงินควรต้ังเรื่องเบิกเงินงบประมาณ 2 สัปดาหลวงหนา 
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