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คํารองยืม-คืนอุปกรณ 

สํานักงานอาคารสถานท่ี โทร.0-3874-3690 เบอรภายใน 1234,1206 แฟกซ 0-3874-3700 
http://www.east.spu.ac.th/maintenance  e-mail : maintenance@east.spu.ac.th 

 

 

ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว......................................นามสกุล...........................................รหัสบุคลากร/นักศึกษา.................................
สังกัด/คณะ..........................................ฝาย/สาขา.................................................กรณีฉุกฉินติดตอโทร..............................................
มีความประสงคขอยืมครุภัณฑเพ่ือใชในกิจกรรม/โครงการ/อื่น ๆ (โปรดระบุ)................................................................................... 
ต้ังแตวันท่ี...........................................ถึง วันที่.........................................โดยจะขอรับของในวันที่..................................................... 
เวลา.....................น. และสงคืนในวันที่.................................................เวลา......................น. สถานที่จัดกิจกรรม.............................. 
................................................................................................................. ตามรายละเอียดขางลางน้ี 

ลําดับ รายการ จํานวน หนวย หมายเหตุ 
     
     
     
     
     
     
 

 

ลงช่ือ..............................................................................ผูขอยืม 
 

        (..............................................................................) 
               ..................../......................./....................... 

 

ลงช่ือ.............................................อาจารยที่ปรึกษา (กรณี นศ.) 
 

        (........................................................) 
           ................/................./.................. 

 

ลงช่ือ............................................................................ผูรับของ 
 

        (............................................................................) 
               ..................../......................./....................... 

 

ลงช่ือ..............................................................................ผูใหยืม 
 

        (..............................................................................) 
               ..................../......................./....................... 

 

ลงช่ือ............................................................................ผูสงคืน 
 

        (............................................................................) 
               ..................../......................./....................... 

 

           ครบถวนตามรายการ อุปกรณอยูสภาพปกติ 
            ชํารุด เสียหาย ไดแก .................................................... 
            ..................................................................................... 
 

ลงช่ือ............................................................................ผูรับคืน 
 

        (............................................................................) 
               …................./…..................../….................... 

ขอปฏิบัติการยืม-คืนอุปกรณ 
1.  ผูขอยืม/ผูรับของตองรับผิดชอบครุภัณฑท่ียืมไปน้ันใหอยูในสภาพคงเดิมและเรียบรอยท่ีสุดตลอดระยะเวลาท่ียืม 
2.  กรณีเปนนกัศึกษา ใหแนบบัตรนักศึกษามาดวย และสํานักงานอาคารสถานท่ีจะเก็บบัตรนักศึกษาไวตนกวาจะมกีารสงคืนและรับคืนตามวันและเวลา  
     ท่ีระบุไวในคํารองยืม-คืนอุปกรณเรียบรอยแลว 
3.  ผูรับของตองเปนคนเดียวกันกับผูขอยืม และตองคืนใหกับผูใหยืมเทาน้ัน 
4.  กรณีท่ีผูขอยืมนําครุภัณฑไปใชแลวเกิดการชํารุดเสียหาย ผูขอยืมจะตองรบัผิดชอบคาซอมแซมหรือคาใชจายตามท่ี 

http://www.east.spu.ac.th/maintenance
mailto:maintenance@east.spu.ac.th
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