
                                                                                             สศ 01 
มหาวิทยาลัยศรีปทุม  วิทยาเขตชลบุรี 
คํารองขอดําเนินการงานศิลปกรรม 

 
วันที่..................เดือน.............................พ.ศ........................ 

ช่ือ..........................................นามสกุล.............................................รหัสบัตรประจําตัวบุคลากร/นักศึกษา..................................... 
ตําแหนง..................................คณะ/หนวยงาน.............................................สาขา.................................................ช้ันปที่................ 
มีความประสงคขอใหดําเนินการจัดทํางานศิลปกรรมโครงการ........................................................................................................ 
วันที่..............เดือน................................พ.ศ.......................เวลา.........................น.  ณ  หอง............................................................. 
อาคาร.......................................................โดยโครงการนี้มีงบประมาณการจัดทํารวม......................บาท  แบงเปนรายการตอไปนี้ 
 □□  ปายผาใบ  ขนาด □ 1 x 3 เมตร   จํานวน................... ผืน 
     □ 4 x 10 เมตร(ตึก 2)  จํานวน................... ผืน 
     □ 2 x 13 เมตร(ตึก 3)  จํานวน...................ผืน 
     □ 1 x 35  เมตร(สะพานลอย)  จํานวน....................ผืน 
 □□  ปายผา  ขนาด □ 1 x 3 เมตร   จํานวน....................ผืน 
 □□  ปายคัทเอาท  ขนาด □ 1 แผนตอ   จํานวน....................ชุด 
     □ 2 แผนตอ   จํานวน....................ชุด 
     □ 6 แผนตอ   จํานวน....................ชุด 
 □□  ปายฟวเจอร  ขนาด □ หองศรีลินี   จํานวน....................ชุด 
     □ หองมาสุข   จํานวน....................ชุด 
     □ หองชลนันท                                          จํานวน....................ชุด 
     □ หอง 701 – 714   จํานวน....................ชุด 
     □ หอง.................   จํานวน....................ชุด 
 □□  ปายโฟมเวที  ขนาด □ หองประชุมศรีสุข   จํานวน....................ชุด 
     □ หองประชุมอาคารยิมเนเซียม  จํานวน....................ชุด 
     □ หอง...................   จํานวน....................ชุด 
 □□  ปายบอกทาง  ขนาด □ 1 x 2.5 เมตร   จํานวน....................ชุด 
 □□  ปายถือ  ขนาด □ 9 x 30 นิ้ว   จํานวน....................ชุด 
 □□  ปายเวที  ขนาด □ ....................   จํานวน....................เวที 
 □□  อื่น............................................................................................................................................................................. 
 ........................................................................................................................................................................................... 
ลงช่ือ.....................................................................ผูยื่นคํารอง 
        (....................................................................) 
ตําแหนง................................................................ 
        ................/.........................../......................... 

ลงช่ือ…....................................................................... 
          (.........................................................................) 
                                 ผูบังคับบัญชาขั้นตน 
          .............../............................../..................... 

ลงช่ือ.................................................................... 
       (....................................................................) 
        หัวหนาสํานักงานศิลปกรรมและออกแบบ 

ลงช่ือ…....................................................................... 
          (.........................................................................) 
                               เจาหนาที่ศิลปกรรม 
          .............../............................../..................... 



ขอความที่ใหจัดทํา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  :  โปรดกรอกขอความที่ตองการจัดทําใหถูกตอง 
                      แจงงานลวงหนากอนวันจัดงานอยางนอย  7  วันทําการ 

 
สําหรับเจาหนาที่                                รับวันที่.................../............................./......................... 

อุปกรณท่ีใชในการปฏิบัติงาน 
วัสดุท่ีใช จํานวน หมายเหตุ วัสดุท่ีใช จํานวน หมายเหตุ 

โฟม   ใบคัทเตอร   
สติ๊กเกอร   เทปใส   
เทปโฟม   ฟวเจอรบอรด   
สเปรยกาว   สีพลาสติก   
กระดาษ Print   กระดาษกาว   
 
อ่ืน ๆ   ............................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................ 
 
ใชงานในวันที่................../................................../......................... 

ลงชื่อ.............................................................(ผูรับผิดชอบ) 
 
หมายเหตุ  :  หลังจากงานเสร็จแลว  ตองเก็บปายที่ใชแลวทุกคร้ัง 
 
                     เก็บแลวเม่ือวันที่..................../.............................../.......................... 
                     ผูเก็บปาย.............................................(เจาหนาที่ศิลปกรรม) 
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