
 
สพด. 01 

                                      เลขที่........................ 

แบบฟอร์มยืม-คืนครุภัณฑ์ 
 

ส านักงานพัสดุ  เบอร์ภายใน  Tel. 1205, 1207, 1208      
 

 
(โปรดกรอกข้อมูลใหค้รบถ้วน) 

ข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว.........................................นามสกุล.......................................        นักศึกษาช้ันปีที่........... 
รหัสประจ าตัวนักศึกษา........................................       บุคลากรสังกัดส านักงาน/คณะ.............................................................. 
ฝ่าย..............................................................................กรณีฉุกเฉินติดต่อโทร. ......................................มีความประสงค์ขอยืม
ครุภัณฑเ์พื่อใช้ในกิจกรรม/โครงการ/อื่นๆ (โปรดระบุ)............................................................................................................ 
ตั้งแต่วันที่..................................ถึงวันที่...............................โดยขอรับของวันที่.................................เวลา..........................น. 
และส่งคืนวันที่...............................เวลา..............................น. สถานที่จดักิจกรรม................................................................... 
ล าดับ รายการและรายละเอียด             จ านวน หน่วย หมายเหตุ 

     

     

     

     
 

ลงช่ือ................................................ผู้ขอยืม 
(                                                 ) 

........../........../.......... 

 

   ลงช่ือ.................................อาจารย์ที่ปรึกษา (กรณี นศ.) 
   (                                                 ) 
                            ........../........../.......... 

 

    ลงช่ือ..................................................ผู้รับของ 
(                                                   ) 

........../........../.......... 

 

ลงช่ือ..................................................ผู้ให้ยืม 
                  (                                                 ) 

........../........../.......... 
             ผู้ส่งคืนได้รับทราบผลการตรวจสอบของผู้รบัคนื
ครุภัณฑ์ตามรายการข้างต้นแล้ว 

 
 

ลงช่ือ..................................................ผู้ส่งคืน 
                    (                                                   ) 
                             ........../........../.......... 

             ผลการตรวจสอบครุภัณฑ์ตามรายการข้างต้น 
             ครบถ้วนตามรายการ  ครุภัณฑ์อยู่ในสภาพปกติ            
             ช ารุดเสียหาย  ได้แก่........................................... 
              .......................................................................... 

ลงช่ือ..................................................ผู้รับคืน 
                  (                                                   ) 
                             ........../........../.......... 

 

ข้อปฏิบัติการยืม-คืนครุภัณฑ์ 
 

1.  ผูข้อยืม/ผู้รับของต้องรับผิดชอบครุภัณฑ์ที่ยืมไปนั้นให้อยู่ในสภาพคงเดิมและเรียบร้อยที่สุดตลอดระยะเวลาท่ียืม 
2. กรณีเป็นนักศึกษา ใหแ้นบบัตรนักศึกษามาด้วย และส านักงานพัสดุจะเก็บบัตรนักศึกษาไว้จนกว่าจะมีการส่งคืนและรับคืนครุภัณฑ์เป็นที่
เรียบร้อยแล้ว 

3. ผู้รับของต้องเป็นคนเดียวกันกับผู้ขอยืม  
4. กรณีที่ผู้ขอยืมน าครุภัณฑ์ไปใช้แล้วเกิดการช ารุดเสียหาย ผู้ขอยืมจะต้องรับผิดชอบค่าซ่อมแซมหรือค่าใช้จ่ายตามที่มหาวิทยาลัยต้องจ่ายเพ่ือ
การซ่อมแซมหรือจัดซื้อใหม่ 
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